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Sheet Navigator – Dealing with a Messy Project – Ignoring Files and Folders: 
 
The best way to deal with a messy project is to create a project‐level settings XML.  If your projects are 
consistently messy in a consistent manner (i.e., you always have a “junk” folder with the same name or 
“junk” files with the same naming convention), you can create a site‐level settings XML for your entire 
site for all projects.  Otherwise, I’ll explain the project‐level settings XML. 
 
In Sheet Navigator, select: 
 
 SETTINGS > CREATE PROJECT LEVEL SETTINGS XML 
 

 
 
You will receive a message box.  Click OK to dismiss the box. 
 

 
 
CLOSE Sheet Navigator. 
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Navigate to your root project folder (usually the FPI number for most projects I’ve seen). 
 
Locate the file SHEETINFO_SETTINGS.XML and open it in your favorite XML editing tool 
(I use Notepad, but I’m just Old School like that). 
 

 
 
Note that there is an “OVERRIDE SETTINGS” and a “MERGE SETTINGS” section in the XML 
 

 
 
Both sections contain the same tags and information, but perform a very different function.  The 
“OVERRIDE SETTINGS” section causes Sheet Navigator to use only the settings specified in the Project‐
Level Settings XML and to override any corresponding settings from your SheetInfo.XML in your 
MDLAPPS folder (the one that normally controls Sheet Navigator).  The “MERGE SETTINGS” section 
gives Sheet Navigator additional settings and instructions in addition to the existing settings and 
instructions from the SheetInfo.XML in your MDLAPPS folder. 
 
In this case, you will want to use the “MERGE SETTINGS” section. 

 
Locate the “IndexingIgnoreFiles” tag and the 
“IndexingIgnoreFolders” tag.  Sheet Navigator 
already ignores files with the extensions .old, 
.bak, etc. and DSGN*.*, TOPO*.*, and a few 
others.  You may want to review the 
SheetInfo.XML in the MDLAPPS folder for more 
information on the file names and folders that 
Sheet Navigator already ignores. 
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Now, add your additional files and folders to ignore.  
 

You may enter specific filenames: 
<File name=”MYFILE03.DGN” /> 
  
Partial filenames: 
<File name=”MYFILE*.DGN” /> 
 
File extensions: 
<File name=”*.BCK” /> 
 
And (in the “IndexingIgnoreFolders” section) Folders: 
<Folder name=”JUNK” /> 

 
Save your SheetInfo_Settings.XML file and close your XML editor (or Notepad). 
 
Open Sheet Navigator again (you did remember to close it first, right?) and select: 
 
FILE > NEW… 
 

 
 

 
 
Select “REBUILD EXISTING INDEX” and click “BUILD INDEX”. 
 
Your project will now be indexed again, but Sheet Navigator will now ignore the files and folders that 
you specified. 


